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Глава 1. Общие положения

1. Ведущий специалист по ЖКХ  и инфраструктуре администрации городского поселения город Макарьев (далее – Ведущий специалист по ЖКХ и инфраструктуре) выполняет организационно-контрольные функции администрации городского поселения, на территории города Макарьева по согласованию с главой городского поселения город Макарьев.

2. Ведущий специалист по ЖКХ и инфраструктуре непосредственно подчиняется в своей деятельности заместителю главы администрации городского поселения город Макарьев.
3. В период временного отсутствия Ведущего специалиста по ЖКХ и инфраструктуре его обязанности выполняет должностное лицо, назначенное распоряжением главы городского поселения город Макарьев.

4. Ведущий специалист по ЖКХ и инфраструктуре руководствуется в своей деятельности: Конституцией Российской Федерации, нормативными правовыми актами Российской Федерации, Законами Костромской области, иными нормативными правовыми актам Костромской области, Уставом городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района Костромской области, решениями Совета депутатов городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района, постановлениями и распоряжениями администрации городского поселения город Макарьев, Положением о муниципальной службе, Положением об администрации городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района, Правилами внутреннего трудового распорядка, настоящей должностной инструкцией.

Глава 2. Основные задачи и функции
1. Ведущий специалист по ЖКХ и инфраструктуре администрации городского поселения город Макарьев ведет вопросы:

- дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- организации обустройства мест массового отдыха населения, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам; организация обустройства мест массового отдыха населения, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

- утверждения правил благоустройства территории поселения, устанавливающих, в том числе, требования по содержанию зданий (включая жилые дома), сооружений и земельных участков, на которых они расположены, к внешнему виду фасадов и ограждений соответствующих зданий и сооружений, перечень работ по благоустройству и периодичность их выполнения; установление порядка участия собственников зданий (помещений в них) и сооружений в благоустройстве прилегающих территорий; организация благоустройства территории поселения (включая освещение улиц, озеленение территории, установку указателей с наименованиями улиц и номерами домов, размещение и содержание малых архитектурных форм);

- организации строительства и содержание муниципального жилого фонда, создание условий для жилищного строительства,  осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством;

- участия в организации деятельности по сбору (в том числе раздельному сбору) и транспортированию твердых коммунальных отходов на территории поселения в части его касающейся;

- содержания мест захоронения;

- осуществления муниципального лесного контроля в части сохранности зелёных насаждений;

- осуществления мероприятий по отлову и содержанию безнадзорных животных, обитающих на территории поселения;
- организации в границах  поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации.
2. Основные задачи:

2.1. Обеспечение качественного и своевременного выполнения задач и функций, возложенных на Специалиста.

2.2. Обеспечение высокой организации и дисциплины труда.

3.Основные обязанности:

3.1. Участвует в комиссиях и готовит документы:

- по разрешению споров между гражданами, юридическими  лицами по вопросам благоустройства;
- по соблюдению теплового режима теплоснабжающей организацией;
- по обследованию жилищного фонда.
3.2. Осуществляет согласования по работе техники МУП «Макарьевское коммунальное хозяйство» и др. организаций, работающих на объектах города.

3.4. Проводит осмотры территории городского поселения и составляет протоколы об административных правонарушениях при выявлении административных правонарушений и предписания об устранении выявленного нарушения с соблюдением норм действующего законодательства.

3.5. Осуществляет муниципальный жилищный контроль в части  организации и проведении на территории городского поселения город Макарьев проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами обязательных требований, установленных в отношении жилищного фонда городского поселения город Макарьев федеральными законами и законами Костромской области в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами городского поселения город Макарьев.
3.6. Осуществляет контроль деятельности МУП «Макарьевское коммунальное хозяйство», наделённого статусом гарантирующей организации, осуществляющей холодное водоснабжение и эксплуатирующей водопроводные сети на территории городского поселения город Макарьев в части:
- состояния всех (в том числе и резервных) скважин, расположенных на территории поселения и на водозаборе, расположенном в д. Опалихино;

- хозяйственно-питьевого обеспечения водой населения;

- состояния водоразборной сети;

- состояния водопроводной сети;

- состояния канализационной системы и системы водоотведения.

3.7. Осуществляет контроль внесения изменений в дислокацию средств технического регулирования по г. Макарьеву.

3.8. Осуществляет контроль производства земельных работ при прокладке и ремонте подземных инженерных коммуникаций и строительства других объектов на территории поселения.

3.9. Предоставляет статистическую информацию в органы государственной статистики Макарьевского района, по вопросам ЖКХ на территории  городскому поселению город Макарьев.
3.10. Готовит проекты постановлений, распоряжений администрации городского поселения город Макарьев, относящихся к деятельности Специалиста.

 
3.11. Осуществляет контроль за выполнением распоряжений главы городского поселения город Макарьев, а также нормативных правовых актов администрации городского поселения город Макарьев и актов вышестоящих органов государственной власти управления, относящихся к деятельности Специалиста.

3.12. В установленные сроки готовит информацию, письма, отчеты о работе в профильные органы государственной власти Костромской области, Макарьевского муниципального района и Главе городского поселения город Макарьев.
3.Права
Ведущий специалист по ЖКХ и инфраструктуре имеет право:

3.1. Пользоваться правами и социальными гарантиями муниципального служащего, определенными Положением о муниципальной службе в городском поселении город Макарьев Макарьевского муниципального района;

3.2. Вносить на рассмотрение вопросы и предложения, входящие в его компетенцию;

3.3. Направлять запросы в органы государственной и муниципальной власти, налоговые органы, предприятия, учреждения, организации, по вопросам необходимым для выполнения своих обязанностей;

3.4. Готовить заключения по предоставленным документам или возникшим вопросам в пределах своей компетенции.

4.Ответственность 
Ведущий специалист по ЖКХ и инфраструктуре несет предусмотренную законодательством ответственность за:

4.1. Несоблюдение ограничений, связанных с муниципальной службой, в соответствии  с Положением о муниципальной службе в городском поселении город Макарьев.

4.2. Неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей и задач, возложенных на него должностной инструкцией.

4.3. Разглашение конфиденциальной информации, связанной с вопросами муниципальной службы.

4.4. Несоблюдение сохранности документов служебного пользования, средств оргтехники и программ для ПЭВМ.

4.5. Несоблюдение Правил внутреннего трудового распорядка.

4.6. Несоблюдение правил по охране труда и пожарной безопасности.

Глава 5. Квалификационные требования
5.1. На должность ведущего специалиста по ЖКХ и инфраструктуре администрации городского поселения город Макарьев назначается лицо, имеющее среднее общее образование, требования к стажу муниципальной службы (государственной службы) или стажу работы по специальности не предъявляются.

С инструкцией ознакомлен(а):

_______________ / _____________ /
«__» ________ 20 __ г.

_______________ / _____________ /
«__» ________ 20 __ г.

_______________ / _____________ /
«__» ________ 20 __ г.
