РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ГОРОД  МАКАРЬЕВ

МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 03.10.2016                                № 162
	Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией городского поселения город Макарьев муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов  объектам адресации  на территории городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (в ред. от 05.04.2013 № 43-ФЗ), Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, заявления и аннулирования адресов», администрация городского поселения город Макарьев

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией городского поселения город Макарьев муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов  объектам адресации  на территории городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района».

2. Обнародовать настоящее постановление путём размещения в сети Интернет на официальном сайте администрации городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района Костромской области»: http://www.gradmakariev.ru.
3. Постановления администрации городского поселения город Макарьев от 21.06.2012 № 75 «Об утверждении административного регламента администрации городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района Костромской области по предоставлению муниципальной услуги  «Присвоение адреса объекту недвижимости» и от 18.05.2016 № 64 «О внесении изменений в постановление администрации городского поселения город Макарьев  от 21.06.2012 № 75 «Об утверждении административного регламента администрации городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района Костромской области по предоставлению муниципальной услуги  «Присвоение адреса объекту недвижимости» считать утратившими силу.
4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
5. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в  печатном издании «Городские новости».

Глава городского поселения город Макарьев                                  Н.П. Колесов
Приложение № 1

к постановлению администрации

городского поселения город Макарьев

от 03.10.2016 № 162
Административный регламент
по предоставлению администрацией городского поселения город Макарьев муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов  объектам адресации  на территории городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района»
Раздел 1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента.

1.1.1. Настоящий Административный регламент предоставления администрацией городского поселения город Макарьев муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов  объектам адресации  на территории городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района»  (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества  и  доступности результатов предоставления муниципальной услуги,   создания комфортных  отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
1.2. Описание  заявителей.

1.2.1. Заявителями  являются собственники объекта адресации  либо лица, обладающими одним из следующих вещных прав на объект адресации:

- право хозяйственного ведения;

- право оперативного управления;

- право пожизненного наследуемого владения;

- право постоянного бессрочного пользования.

1.2.2. Интересы заявителя могут представлять  представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте  уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.

1.2.3. Заявление о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса подается собственником объекта адресации по собственной инициативе.

1.2.4. От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченных на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации  порядке решением общего собрания указанных собственников.

1.2.5. От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения.

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы  Администрации, отдела по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Макарьевского муниципального района (далее – уполномоченный орган), областного государственного казённого учреждения Костромской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению» (далее – МФЦ) или филиала областного государственного казённого учреждения Костромской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению» (далее – филиал МФЦ), а также справочных телефонах, об адресе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адресе электронной почты приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
1.3.2. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, заявитель обращается в администрацию или в уполномоченный орган лично, письменно, по телефону, по электронной почте,  или через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 
1.3.3. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию или в уполномоченный орган лично, письменно, по телефону, по электронной почте, или через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» через раздел портала «Личный кабинет», после прохождения процедур авторизации.
Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителю при указании даты и входящего номера полученной при подаче документов расписки, а при использовании федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - через раздел «Личный кабинет», после прохождения процедур авторизации.  Информирование  о предоставлении муниципальной услуги в данном случае  осуществляется при использовании раздела «Личный кабинет», информационная система отправляет статусы услуги, а также решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного должностным лицом  Администрации с использованием электронной подписи. 

1.3.4. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами   уполномоченного органа, в том числе специально выделенными для предоставления консультаций по следующим вопросам:
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (исполнительный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организация и их местонахождение);

ход предоставления муниципальной услуги;

график приема заявителей специалистами уполномоченного органа, МФЦ, (филиала МФЦ); 

срок предоставления администрацией муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых администрацией  в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:
на информационных стендах администрации, администрации Макарьевского муниципального района;

на официальном сайте  администрации (www.gradmakariev.ru) в сети Интернет;

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru);

Размещаемая информация содержит в том числе:

извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

текст настоящего Административного регламента с приложениями;

перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
2.1.1. Наименование муниципальной услуги – «Присвоение, изменение и аннулирование адресов  объектам адресации  на территории гродского поселения город Макарьев».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района.
2.2.2. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является специалист по имуществу и землепользованию администрации городского поселения город Макарьев.
2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги принимают участие в порядке межведомственного взаимодействия в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги:
- управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Костромской  области;
- филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Костромской области (далее- Росреестр);
- отдел архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района;
- межрайонная инспекция федеральной налоговой службы № 3 по Костромской области.
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением услуг, включенных в перечень услуг, которые являются  необходимыми и обязательными.

2.3. Результат  предоставления муниципальной услуги:

2.3.1.  Результатом  предоставления муниципальной услуги является:

- выдача получателю  муниципальной услуги Постановления о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации  на бумажном носителе или в форме электронного документа;
- выдача  получателю муниципальной услуги решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании адреса объекта адресации по форме, установленной Министерством финансов Российской Федерации и приведенной в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту на бумажном носителе или в форме электронного документа.
Способы информирования заявителя о результате предоставления муниципальной услуги - в письменном виде по почте, по телефону.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении или аннулировании принимаются  администрацией городского поселения город Макарьев в течение 18 (восемнадцати) рабочих дней со дня поступления заявления.
2.4.2. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги направляются заявителю (представителю заявителя)  одним из способов, указанным в заявлении:
- в форме электронного документа и использованием информационно- телекоммуникационных сетей общего пользования не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, указанного в абзаце  первом  настоящего пункта;
- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю лично под расписку либо направления не позднее рабочего дня, следующего  за десятым рабочим днем со дня истечения срока, указанного в абзаце первом   настоящего пункта посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21.01.2009);

2) Градостроительным кодексом Российской Федерации («Российская газета», № 3667, 30.12.2004);
3) Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 29.10.2001, № 44, ст. 4147);
4) Федеральным законом от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 30.12.2013);
5) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);
6) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30 июля 2010 года);
7) Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной  подписи» («Российская газета»,  № 75, 08.04.2011);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменеия и анулирования адресов» («Собрание законодательства Российской Федерации», 24.11.2014);
8) Уставом городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района Костромской области», принятого решением Совета депутатов городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района Костромской области от 28.11.2005 № (обнародовано 28.11.2005); 











9) Инструкцией по делопроизводству в администрации городского поселения город Макарьев, утвержденной распоряжением администрации городского поселения город Макарьев  от 26.02.2006 № 27-АР;  



10) Настоящим Административным регламентом.
2.6.  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель представляет самостоятельно:
- заявление  о присвоении или аннулировании адреса  объекту адресации по форме, установленной Министерством финансов Российской Федерации.
В случае образования двух или более  объектов адресации в результате преобразования существующего объекта или  объектов  адресации представляется одно заявление на все одновременно образуемые объекты адресации.

1) документ, удостоверяющий личность  заявителя (представителя заявителя);
2) документы, подтверждающие полномочия представителя (доверенность, подтверждающая полномочия представителя юридического лица действовать  от имени этого юридического лица (или копия доверенности, заверенная   печатью и подписью руководителя этого юридического лица). Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица при предъявлении документа, удостоверяющего его личность, сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица; нотариально удостоверенная доверенность, подтверждающая полномочия физического лица).
2.7.  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в рамках межведомственного  информационного взаимодействия,  которые заявитель вправе представить  по собственной инициативе:
2.7.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в рамках межведомственного  информационного взаимодействия, и которые заявитель вправе представить  по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие и (или)  правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;
2) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием  одного и более новых объектов адресации);
3) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса  строящимся  объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;
4) схема расположения  объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей  территории (в случае присвоения  земельному участку адреса);
5) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
6) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
7) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещений, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов  недвижимости  (помещений) с образование одного и более новых объектов адресации;
8)  кадастровая выписка об объекте  недвижимости, который снят с учета (в случае  аннулирования  адреса объекта адресации на основании прекращения существования  объекта адресации);
9) уведомление  об отсутствии в государственном  кадастре  недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации  на основании отказа в осуществлении кадастрового учета  объекта адресации по основаниям: имущество, о кадастровом учете которого представлено заявление, не является объектом недвижимости, кадастровый учет которого осуществляется в соответствии с федеральным  законом;  объект недвижимости, о кадастровом учете которого представлено заявление, образуется из объекта   недвижимости или объектов недвижимости  и раздел или выдел доли в натуре либо иное совершаемое  при таком образовании действие  с преобразуемым объектом недвижимости или преобразуемыми объектами  недвижимости не допускается в соответствии с установленными федеральным законом требованиями);
Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в настоящем пункте, если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

Должностным лицам администрации  городского поселения запрещено требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие  в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми  актами находятся в распоряжении государственных органов, представляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или)  подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением  документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).
2.8.  Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.8.1. Основанием для отказа в приеме документов является непредставление документов, перечисленных в пункте  2.6.  настоящего Административного регламента.
2.9.   Основания для приостановления и (или) отказа  в предоставлении муниципальной услуги.
2.9.1. С заявлением  о присвоении или аннулировании адреса объекту адресации обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2. настоящего Административного регламента;
2.9.2. Ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;
2.9.3. Документы, обязанность по представлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулировании его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;
2.9.4. Отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5,8-11,14-18 Правил присвоения, изменения, аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221.
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальное время ожидания в очереди - 15 минут.
2.12. Срок  и порядок регистрации  запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

2.12.1. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги:
- при личном  обращении заявителя в администрацию городского поселения: день получения заявления;
- при поступлении в администрацию городского поселения посредством почтового отправления, через МФЦ или форме электронного документа: в течение рабочего дня, следующего за днем поступления в администрацию сельсовета документов.
2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Здание, в котором непосредственно предоставляется муниципальная услуга, располагается с учетом транспортной доступности и  оборудовано отдельными входами для свободного доступа заявителей в помещение.

В целях создания условий доступности  зданий, помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее – здания), и условий доступности муниципальной услуги инвалидам,  обеспечиваются: 

1) условия для беспрепятственного доступа к зданиям, а также для беспрепятственного пользования средствами связи и информации (применяются с 1 июля 2016 года исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или прошедшим реконструкцию, модернизацию зданиям);

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания, а также входа в такие здания и выхода из них, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в передвижении;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и  к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

6) допуск в здания собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

7) оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случаях, если существующие здания невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих зданий до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление муниципальной  услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Центральные входы в здания должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о наименовании и графике работы администрации и (или) структурного подразделения администрации.

2.13.2. На территории, прилегающей к месту администрации, предоставляющего муниципальную услугу, по возможности оборудуются места для парковки автотранспорта. Не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) должно быть выделено для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.13.3. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают в себя места для ожидания, для заполнения необходимых документов и информирования граждан.

Места ожидания должны быть комфортными для граждан, оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), местами общественного пользования (туалетами) и хранения верхней одежды граждан.

2.13.4. Места информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками), бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

На информационных стендах размещается следующая информация:

информация о месте нахождения и графике работы администрации городского поселения город Макарьев, а также МФЦ;

справочные телефоны администрации городского поселения город Макарьев, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адрес официального сайта администрации городского поселения город Макарьев, в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты;

порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».

Размещаемая на стендах информация должна быть доступна инвалидам и лицам с ограниченными возможностями наравне с другими лицами.

2.13.5. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

графика приема.

Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь места для письма и раскладки документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

Каждое рабочее место специалиста оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут (часов);

3) количество необходимых и достаточных посещений заявителем администрации для получения муниципальной услуги  2 раза;

4) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ (филиале МФЦ);

5) предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области»;

6) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации.

2.14.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;

3) возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области», а также решений о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного уполномоченным лицом с использованием электронной подписи;

4) предоставление муниципальной услуги по принципу «одного окна», в соответствии с которым муниципальная услуга предоставляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие с органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется без участия заявителя;

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги по его желанию либо в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, либо в форме документа на бумажном носителе.

2.14.3. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ (филиале МФЦ) специалистами МФЦ (филиала МФЦ) в  соответствии с настоящим административным регламентом осуществляются следующие функции:

- информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;

- прием заявления и документов в соответствии с настоящим административным регламентом;

- выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в    электронной форме.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием и регистрация документов заявителя;

б) рассмотрение документов заявителя;

в) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Блок-схема описания административного процесса по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.3. Прием и регистрация документов заявителя

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является личное обращение заявителя в администрацию городского поселения город Макарьев с заявлением по форме, приведенной в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги либо направление им запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте.
3.3.2. При поступлении заявления должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя:
а) устанавливает предмет обращения заявителя;

б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

в) регистрирует поступление заявления в Журнале регистрации входящей корреспонденции;
г) в случае необходимости производит копирование документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д) по просьбе заявителя удостоверяет копии представленных документов на основании их оригиналов, если они не удостоверены нотариусом или организацией, выдавшей указанные документы.
3.3.4. При установлении факта отсутствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и (или) несоответствия предоставленных документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
3.3.5. При желании заявителя устранить выявленные недостатки, прервав процедуру подачи документов, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, возвращает заявителю представленные им документы.
3.3.6. Если при установлении факта отсутствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и (или) несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, заявитель настаивает на приеме представленных им документов, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, принимает от него представленные документы, указывает в заявлении на выявленные недостатки и (или) на факт отсутствия необходимых документов.
3.3.7. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, помогает заявителю собственноручно заполнить заявление или заполняет его самостоятельно от руки либо с использованием электронно-вычислительной техники и представляет его на подпись заявителю.
3.3.8. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, передает зарегистрированные документы должностному лицу, ответственному за рассмотрение документов заявителя.
3.3.9. Результатом административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за рассмотрение документов заявителя, заявления и документов, представленных заявителем.
3.3.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 календарных дня.
3.4. Рассмотрение документов заявителя

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения документов заявителя является получение должностным лицом, ответственным за рассмотрение документов заявителя, заявления и документов, представленных заявителем.
3.4.2. Осуществляя рассмотрение документов заявителя, должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов заявителя:
а) устанавливает принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих право на предоставление муниципальной услуги;
б) проверяет полноту представленных документов и соответствие их установленным требованиям в соответствии с пунктами 2.6. и 2.7. настоящего Административного регламента;
в) устанавливает наличие у заявителя оснований, предусмотренных действующим законодательством, для получения муниципальной услуги;
г) выполняет в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрос, при поступлении ответа дополняет представленный заявителем комплект документов;
3.4.3. При отсутствии предусмотренных пунктами 2.6. и 2.7. настоящего Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов заявителя, осуществляет подготовку проекта постановления Администрации о присвоении, либо изменении, либо аннулированию адресов объектам адресации на территории городского поселения город Макарьев (далее - постановление Администрации) по форме, согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.
3.4.4. При наличии предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов заявителя, осуществляет подготовку проекта письма главы городского поселения город Макарьев, содержащего мотивированный отказ решения в присвоении, либо аннулировании адреса объектам адресации по форме согласно 2 к настоящему Административному регламенту.
3.4.5. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов заявителя, передает подготовленный в соответствии с пунктом 3.4.3. либо 3.4.4. настоящего Административного регламента документ на согласование в порядке, предусмотренном Регламентом Администрации городского поселения город Макарьев.
3.4.6. Согласованный в установленном порядке документ, подготовленный в соответствии с пунктом 3.4.3. либо 3.4.4. настоящего Административного регламента, должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов заявителя, направляет главе городского поселения город Макарьев для принятия соответствующего решения.
3.4.7. Результатом административной процедуры является передача должностным лицом, ответственным за рассмотрение документов заявителя, проекта постановления Администрации либо проекта письма главы городского поселения город Макарьев, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, главе городского поселения город Макарьев.
3.4.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 13 рабочих дней.

3.5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении и выдача заявителю результата муниципальной услуги.

3.5.1. Основанием для начала процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении и выдачи заявителю результата муниципальной услуги является получение главой городского поселения город Макарьев проекта постановления Администрации либо проекта письма главы городского поселения город Макарьев, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.2. Глава городского поселения город Макарьев проверяет правомерность  присвоения, изменения и аннулирования адреса объекту адресации на территории городского поселения город Макарьев (отказа присвоения, изменения и аннулирования адреса объекту адресации на территории городского поселения город Макарьев), и принимает соответствующее решение в форме постановления Администрации (письма, содержащего мотивированный отказ о присвоении, изменении и аннулированию адреса объекту адресациина территории городского поселения город Макарьев), заверяя решение личной подписью.
3.5.3. Глава городского поселения город Макарьев передает постановление Администрации (письмо, содержащее мотивированный отказ присвоения, изменения и аннулирования адреса объекту адресации на территории городского поселения город Макарьев) для регистрации специалисту по имуществу и землепоьзованию администрации городского поселения город Макарьев, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги.
3.5.4. После регистрации постановления Администрации (письма главы городского поселения город Макарьев, содержащего мотивированный отказ присвоения, изменения и аннулирования адреса объекту адресации на территории городского поселения город Макарьев) должностное лицо, ответственное за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, сообщает заявителю о принятом решении лично либо по телефону.
3.5.5. Должностное лицо, ответственное за выдачу результата предоставления муниципальной услуги не позднее чем через 2 рабочих дня со дня подписания постановления Администрации передает постановление Администрации (письмо главы городского поселения город Макарьев, содержащее мотивированный отказ присвоения, изменения и аннулирования адреса объекту адресации на территории городского поселения город Макарьев) заявителю лично при обращении заявителя в администрацию городского поселения город Макарьев, о чем делается отметка в Журнале регистрации исходящей корреспонденции.
3.5.6. Результатом административной процедуры является выдача заявителю постановления Администрации (письма главы городского поселения город Макарьев, содержащего мотивированный отказ присвоения, изменения и аннулирования адреса объекту адресации на территории городского поселения город Макарьев).
3.5.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.6. Получение заявителем сведений о ходе предоставления  муниципальной услуги.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры, является поступление в администрацию городского поселения обращения заявителя в письменной форме или в форме электронного документа, а также устное обращение заявителя  с целью получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги в ходе личного приема (далее – обращение).
Обращение, поступившее в администрацию городского поселения подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
3.6.2. Административная процедура состоит из следующих административных действий:
- регистрация обращения в журнале входящей корреспонденции.
Максимальный срок выполнения административного действия - в течение трёх рабочих дней со дня поступления обращения в администрацию городского поселения либо со дня личного приема;
- направление зарегистрированного обращения главе городского поселения для проставления резолюции, направление обращения в соответствии с резолюцией уполномоченному должностному лицу администрации городского поселения на рассмотрение.
Максимальный срок выполнения административного действия – в течение одного рабочего дня со дня регистрации обращения в администрации городского поселения либо со дня личного приема;
- рассмотрение обращения.

Максимальный срок выполнения административного действия – не более 30 дней со дня регистрации обращения в администрации городского поселения.
3.6.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение административных действий по регистрации обращения, направлению зарегистрированного обращения главе городского поселения для проставления резолюции, направлению обращения в соответствии с резолюцией уполномоченному должностному лицу администрации городского поселения на рассмотрение, является инспектор делопроизводитель.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административного действия по рассмотрению обращения о ходе предоставления  муниципальной услуги, является должностное лицо администрации городского поселения, отвественное за предоставление муниципальной услуги.
3.6.4. Результат административной процедуры - направление Заявителю ответа на обращение.
Передача результата административной процедуры осуществляется путем направления ответа на обращение, зарегистрированного  по почтовому адресу, адресу электронной почты (если ответ должен быть направлен в форме электронного документа).

Глава 4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется главой городского поселения город Макарьев, а в период его заместителем главы администрации городского поселения город Макарьев.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, а также иных  заинтересованных лиц (граждан, их объединений и организаций, чьи права и законные интересы нарушены  при предоставлении муниципальной услуги) (далее – заинтересованные лица), рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей и заинтересованных лиц.
4.3. Проверки могут быть плановыми - осуществляться на основании программ проверок - и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги - комплексные проверки, или отдельные вопросы - тематические проверки. 
Внеплановая проверка проводится в связи с конкретным обращением заявителя, поступлением информации от заинтересованных лиц о нарушении действующего законодательства при предоставлении муниципальной услуги.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:
- проведение служебных проверок в случае поступления жалоб на действия (бездействие) должностного лица при предоставлении муниципальной  услуги;
- выявление и устранение нарушений прав граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей. 
4.5. В целях обеспечения общественного контроля со стороны граждан, их объединений и организаций, в случае когда служебная проверка проводилась по конкретному обращению, заявитель уведомляется о решениях, принятых по результатам проведенной служебной проверки.
4.6. Для проведения проверки формируется комиссия, деятельность которой осуществляется в соответствии с планом проведения проверки. Состав комиссии и план проведения проверки утверждаются распоряжением администрации городского поселения город Макарьев. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.
4.7. Персональная ответственность должностных лиц администрации закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
4.8. Должностные лица администрации в случае ненадлежащих предоставления муниципальной услуги и (или) исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.9. Администрация ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные проверки и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.
4.10. Граждане, их объединения и организации вправе обратиться устно, направить обращение в письменной форме или в форме электронного документа в адрес главы городского поселения город Макарьев   с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Костромской области, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к полноте и качеству предоставления муниципальной услуги, в случае предполагаемого нарушения прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.
Обращение заинтересованных лиц, поступившее в администрацию, рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.  О результатах рассмотрения обращения не позднее дня, следующего за днем принятия решения, дается письменный ответ, который может быть направлен заказным почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в обращении, путем вручения обратившемуся лицу или его уполномоченному представителю лично под расписку или в форме электронного документа на адрес электронной почты обратившегося лица.
Жалоба заявителя рассматривается в порядке, установленном главой 5 настоящего административного регламента. 

Глава 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявители  имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) должностных лиц ОМС при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц ОМС при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает их права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.
5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ ОМС, должностного лица, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в ОМС.  Жалобы на решения, принятые руководителем  администрации рассматриваются главой городского поселения город Макарьев.
5.5. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта ОМС,  регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 
5.7. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:
1) представлять документы (их копии), подтверждающие доводы заявителя, либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;
2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
3) получать в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;

4) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.8. Жалоба, поступившая в департамент, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа ОМС, должностного лица ОМС, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.9. По результатам рассмотрения жалобы ОМС, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных ОМС, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 66 настоящей главы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.11.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры и в органы, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с Кодексом Костромской области об административных правонарушениях.
    Приложение № 1
к Административному регламенту

предоставления администрацией

городского поселения город Макарьев

муниципальной услуги по присвоению, изменению и
 аннулированию адресов объектам адресации  на 

территории городского поселения город 

Макарьев Макарьевского муниципального района
График

приема и консультирования граждан специалистами администрации городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района и уполномоченного органа
	Наименование отдела
	Режим работы
	Выходные дни

	Администрация городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района
	Понедельник с  8.00 до 17.00  

Вторник с 8.00 до 17.00      

Среда с  8.00 до 17.00  

Четверг с  8.00 до 17.00  

Пятница с 8.00 до 17.00  
	Суббота, воскресенье


Время обеденного перерыва и отдыха специалистов составляет один час: с 12.00 до 13.00;

График

приема и консультирования граждан специалистами филиала

областного государственного казённого учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению» (ОГКУ «МФЦ»)

Адрес: 157460, г. Макарьев, ул. Большая Советская, 6

Тел.: (49445) 55805 4942)  

График работы ОГКУ «МФЦ»

Понедельник – пятница  с 10.00 – 12.00

Суббота – выходной    

Воскресенье – выходной день

График приема по личным вопросам
	Должность
	ФИО
	Часы приема

	Глава городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района
	Фамилия Имя Отчество  
	Понедельник 

с 15.00 до 17.00 

 


 Приложение № 2
к Административному регламенту

предоставления администрацией

городского поселения город Макарьев

муниципальной услуги по присвоению, изменению 
и аннулированию адресов объектам адресации  на 

территории городского поселения город 

Макарьев Макарьевского муниципального района
ФОРМА

решения об отказе в присвоении, аннулировании адреса объектам адресации

	 
	Ф.И.О., адрес  заявителя (представителя заявителя)



          Администрация городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района (далее – администрация городского поселения) сообщает, что 

____________

(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже)

документ, удостоверяющий личность ___________________, серия ______, номер _______________________________________________________________________________,

дата выдачи «____» _______ __________г., почтовый адрес _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014  № 1221 (далее – Правила), отказано в присвоении/аннулировании адреса следующему объекту адресации

                                    (нужное подчеркнуть)
_____________________________________________________________________________

(вид и наименование объекта адресации, описание

_____________________________________________________________________________

местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении адреса

_____________________________________________________________________________

объекта адресации, адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулирования

_____________________________________________________________________________

адреса объекту адресации)

в связи с _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(причины отказа со ссылкой на п. 40 Правил)

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(Ф.И.О.)


М.П.

                                                                                                        Приложение №3 
к Административному регламенту

предоставления администрацией

городского поселения город Макарьев

муниципальной услуги по присвоению, изменению и 
аннулированию адресов объектам адресации  

на территории городского поселения город Макарьев 

Макарьевского муниципального района
Блок-схема

исполнения муниципальной услуги

«Присвоение, изменение и аннулирование  адресов объектам адресации  на территории городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района»
Прием, первичная проверка и регистрация

документов, выдача расписки в получении


Рассмотрение и проверка заявления о присвоении, изменении и аннулировании адреса, направление межведомственных запросов

Подготовка и выдача постановления о присвоении, изменении и аннулировании адреса, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

Приложение № 4

к Административному регламенту

предоставления администрацией

городского поселения город Макарьев

муниципальной услуги по присвоению, изменению и 
аннулированию адресов объектам адресации  на 

территории городского поселения город 

Макарьев Макарьевского муниципального района
Главе городского поселения город

Макарьев_____________________

                (Ф.И.О.)            

от___________________________

(Ф.И.О. Физического лица

____________________________

____________________________

____________________________

наименование юридического лица)

адрес_______________________

____________________________

____________________________

тел. (при наличии)____________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу присвоит объекту________________________________________

                                                     (наименование объекта)

____________________________________________________________________________________________________________________________________,

расположенному по адресу_________________________________________________________

__________________________________________________________________

Приложение: (перечень документов, указанных в пунктах 2.6 и 2.7    административного регламента)

_______________                                                                                      ________

(дата)                                                                                                         (подпись)    
Приложение № 5

к Административному регламенту

предоставления администрацией

городского поселения город Макарьев

муниципальной услуги по присвоению, изменению и 
аннулированию адресов объектам адресации  на 

территории городского поселения город 

Макарьев Макарьевского муниципального района
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ГОРОД  МАКАРЬЕВ

МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  __.__.20__                                   № __

О присвоении (изменении, 
аннулировании) адреса объекту 

адресации  на территории городского 

поселения город Макарьев 


 В соответствии со ст. 7 ч. 1 п. 19  Устава городского поселения город Макарьев, Правилами присвоения, изменения и аннулирования адресов утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 122, на основании актов приемки законченного переустройства и (или) перепланировки помещения от 22.08.2016 г, в целях упорядочения нумерации объектов недвижимого имущества и приведения в соответствие почтовых адресов  жилых помещений в городе Макарьев, администрация городского поселения город Макарьев
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Присвоить (изменить, анулировать) ______________, расположенному по адресу:                                                   (наименование объекта)
Костромская обл., г. Макарьев, ул. _______________________, д. __, кв. ___ кадастровый номер _______________________, почтовый адрес:

- _________________________________________________________.

2. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

3. Контроль исполнения данного постановления возложить на заместителя главы администрации городского поселения город Макарьев.

Глава городского поселения город Макарьев                               И.О. Фамилия
